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本日のご説明内容
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1 インボイス制度
2 請求新システム「請求さん」とは?
3 「請求さん」利用方法
4 質疑応答
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インボイス制度
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インボイス制度とは?

混在する税率の中で消費税額をより明確に算出し、
それを売り手が買い手に適切に伝えることを目的として導入
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✓ 適格請求書発行事業者の登録
✓ インボイスの発行 → 次ページ
✓ 発行したインボイスの保存

求められる対応



Copyright of Shell International B.V.

インボイスとは?

1.適確請求書発行事業者の氏名または名称、および登録番号
2.取引年月日
3.取引内容（軽減税率の対象品目である場合はその旨）
4.税率ごとに合計した対価の額および適用税率
5.税率ごとに区分した消費税額
6.書類の交付を受ける事業者の氏名または名称
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インボイスの要件
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インボイス制度適用に伴う、請求書に関わる変更点 PDF請求書（FG20A）
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【早払奨励金適用のユーザー様】
❶❷早払奨励金適用後の請求額、
値引き内訳においても消費税を記
載いたします。

【全ユーザー様】
❸それぞれの税率に対して、税抜
金額、消費税、請求額合計を記載
いたします。
税金計算を、1つの請求書の税抜金
額の合計額に10%を掛ける形に変
更いたします。
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インボイス制度適用に伴う、請求書に関わる変更点 PDF請求書（FG21A/FG21B）

大きな変更はございませんが、受注先コードの表記方法や、列の並びを一部変更いたします。
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インボイス制度適用に伴うSLJの請求書に関わる変更点 エクセル請求明細

O列“オーダー全体の合計金額（税込み）”およびV列“消費税”セルはブランクの表記に変更となります。
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請求新システム「請求さん」とは?
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「請求さん」とは?

SLJが発行する請求書（PDF請求書、エクセル請求明細）を
オンラインで取得するシステムです。
10月出庫の請求分より、インボイス制度に適用した請求書を発行
いたしますが、請求さんは以下の請求書より運用を開始いたします。
※お支払い条件により、下記のいずれかとなります

✓ 2023年11月15日締め請求書（2023年11月17日午後発行予定）
✓ 2023年11月30日締め請求書（2023年12月5日午後発行予定）
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10月出庫の請求書の発行方法

10月15日締め請求書（10月17日発行予定）・10月31日締め請求書（11月6日発行予定）
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請求書名 発行方法

PDF請求書

Inquiries-Lubes-JP@shell.comより、
①従来のPDFファイル:明細（FG21A/B）
※表書（FG20A）は②をご確認ください
SLJ-F-SEIKYU-JP@shell.comより、
②表書（FG20A）
メール送信

請求明細 SLJ-F-SEIKYU-JP@shell.comより、
メール送信
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請求書発行のタイムライン
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今まで これから
（11月15日締め以降）

早朝

午後

PDF請求書

エクセル
請求明細

PDF請求書
エクセル
請求明細

更新通知
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「請求さん」利用方法
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（変更）ログイン方法

① SLJ-F-SEIKYU-JP@shell.comより請求書更新通知をメールでご連絡
② メールに記載された請求さんリンクにアクセス
③ ログインID（メールアドレス）、パスワードを入力し、“ログイン”ボタンを押下
※パスワードは11月15日頃にメールでご連絡します

④ 認証メールに記載された数字6桁（半角）を入力し“認証”ボタンを押下
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（追加）認証メールに関する注意事項

2段階認証コードが記載されたメールは、以下より送信されます。

SLJ請求さん<slj.seikyu.ninsho@slj-sei9.jp>

＜注意事項＞
こちらのアドレスは送信専用です
ご返信をいただいても、弊社側で確認することができません
お問合せ先は、本資料7ページをご確認ください

10/30/2023 15



Copyright of Shell International B.V.

ログイン／パスワードポリシー

パスワード文字数:12文字
パスワードの変更:ご自身での変更はできません
定期的なパスワード変更:ございません
パスワードミスによるロック:ございません
認証メールの有効期限:5分間
自動ログアウト（セッションタイムアウト）:

120分間、無操作状態だと自動でログアウトされます
パスワード忘れの場合:以下の宛先までご連絡ください

メール宛先>>SLJ-F-SEIKYU-JP@shell.com
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請求さん画面 請求書PDF
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アカウント名
貴社名

SLJ-F-SEIKYU-JP@shell.com
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請求さん画面 請求明細
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アカウント名
貴社名

SLJ-F-SEIKYU-JP@shell.com
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「請求さん」運用ルール

 お問合せ先
 請求書の内容に関すること:担当セールス
 「請求さん」に関すること（システムやユーザーアカウント、ログイン、通知メールなど）

:SLJ-F-SEIKYU-JP@shell.comまでご連絡ください
 データの保管期間
最低半年間分の請求書データのダウンロードが可能です
※運用開始前（2023年10月出庫以前）の請求書はダウンロードできません

 請求書更新通知のタイミング
 15日締め:15日より2営業日後の午後
 末日締め:翌月第3営業日の午後
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今後のスケジュール

10/11（水） 説明会①

10/16（月）本日 説明会②

10/17（火） 10/15締め請求書発行
PDF請求書:メール送付
エクセル請求明細:メール送付

11/6（月） 10/末締め請求書発行
PDF請求書:メール送付
エクセル請求明細:メール送付

11/15（水）頃 ログインID、パスワードをメールでご連絡

11/17（金） 11/15締め請求書発行
請求さんよりダウンロード
※更新通知メール受信後にアクセスください
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質疑応答
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